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คูมือการใชงานระบบบันทึกขอมูลการรายงานตัวคาดวาจะสำเร็จการศึกษา 

 สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา ท่ีมีสถานะลงทะเบียนกระบวนวิชา

หรือลงทะเบียนเพ่ือใชบริการมหาวิทยาลัย กำลังศึกษาในภาคการศึกษาสุดทาย และคาดวาจะสำเร็จ

การศึกษา 

1. เขาระบบ ผานเว็บไซต https://www.reg.cmu.ac.th เมนู “รายงานตัวคาดวาจะสำเร็จการศึกษา” 

หรือ https://www1.reg.cmu.ac.th/reg-grad 

 

 
 

2. ระดับปริญญาตร ีรายงานตัวคาดวาฯ ตามชวงเวลาท่ีกำหนดตามปฏิทินการศึกษา  

   ระดับบัณฑิตศึกษา รายงานตัวคาดวาฯ กอนการย่ืนสอบปริญญานิพนธ ท่ีคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน 

 

 

https://www.reg.cmu.ac.th/
https://www1.reg.cmu.ac.th/reg-grad/
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3. เลือกเมนู “Sign in” ในหัวขอ Sign in with CMU IT Account เพ่ือเขาสูระบบ 

 

 
 

 

4. ตรวจสอบเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษา (เฉพาะระดับปริญญาตรี) และ คลิกปุม “รับทราบ และ

กรอกขอมูลการรายงานตัวคาดวาฯ (กดท่ีนี่)” 
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5. ข้ันตอนท่ี 1 ตรวจสอบขอมูลทะเบียนประวัติ 

- หาก ขอมูลถูกตอง คลิกปุม “ยืนยันขอมูล” 

 
 

- หาก ขอมูลไมถูกตอง ตองแกไขใหถูกตองกอนการรายงานตัวคาดวาจะสำเร็จการศึกษา โดย

คลิกปุม “แกไขขอมูล (กดท่ีนี่)” 
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6. ข้ันตอนท่ี 2 ตรวจสอบช่ือปริญญา/สาขาวิชา/วิชาเอก(ถามี)/วิชาโท(ถามี) 

- หาก ขอมูลถูกตอง คลิกปุม “ยืนยันขอมูล” 

- หาก ขอมูลไมถูกตอง ใหติดตอเจาหนาที่ ทางอีเมลหรือโทรศัพท เพื่อตรวจสอบและแกไข

ขอมูลใหถูกตองกอนการรายงานตัวคาดวาจะสำเร็จการศึกษา 

 
 

 กรณีมีวิชาโท (ถามี) 

 ใหเลือกวิชาโทท่ีสอดคลองกับกระบวนวิชาท่ีไดลงทะเบียนเรียน แลวคลิกปุม “ยนืยันขอมูล” 
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7. ข้ันตอนท่ี 3 เลือกรูปแบบการจัดสงเอกสาร แจงอีเมลและเบอรโทรศัพทติดตอ 

การจัดสงเอกสาร 2 รูปแบบ คือ 

7.1 สงไปรษณียลงทะเบียน ในประเทศ 

กรอกขอมูลท่ีอยูจัดสงใหครบถวน ถูกตอง แลวคลิกปุม “บันทึกขอมูล” 

 
 

 7.2 สงไปรษณียลงทะเบียน ตางประเทศ 

กรอกขอมูลท่ีอยูจัดสงใหครบถวน ถูกตอง แลวคลิกปุม “บันทึกขอมูล” 
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8. ข้ันตอนท่ี 4 ระบุจำนวนชุดเอกสารเพ่ือคำนวณคาธรรมเนียม โดยมีรายการคาธรรมเนียมดังนี้ 

 8.1 คาข้ึนทะเบียนปริญญา 1,500 บาท 

  หมายเหตุ : นักศึกษาท่ีเคยรายงานตัวคาดวาฯ แลว ไมตองชำระอีก 

 8.2 คาเอกสารสำคัญทางการศึกษา รวมคาจัดสงทางไปรษณีย 

  ใบระเบียนถาวร และ หนังสอืรับรองคุณวุฒิ อยางนอยรายการละ 1 ชุด 

 

 เม่ือระบุจำนวนชุด       แลว คลิกเหนือขอความ “ขาพเจาขอรับรองวา ขอมูลท้ังหมด

ถูกตอง”        และ คลิกปุม “ยืนยันขอมูล”  
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9. ตรวจสอบขอมูลสรุปคาธรรมเนียมท่ีตองชำระ 
 

- หากตองการแกไขจำนวนชุดเอกสาร ใหคลิกหัวขอ “ 4 คาธรรมเนียม”  

 
 

- หากไมมีการแกไขขอมูล คลิกปุม “ยืนยันขอมูล เพ่ือชำระเงิน” และคลิกปุม “OK” เพ่ือ

ยืนยันขอมูลการทำรายการ จากนั้นระบบจะแสดง QR Code เพ่ือใหชำระเงิน 
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10. ข้ันตอนท่ี 5 ชำระคาธรรมเนียม ดวย QR Payment สแกนโดยใชระบบของธนาคารในประเทศ

ไทยเทานั้น 
 

 
 

 

11. ประเมินความพึงพอใจ ในการใชงานระบบบันทึกขอมูลการรายงานตัวคาดวาจะสำเร็จ

การศึกษา 
 

 
 

 

5.1 สรุปคาธรรมเนียม/Fee Summary 
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12. ข้ันตอนท่ี 6 ตรวจสอบสถานะการรายงานตัวคาดวาจะสำเร็จการศึกษา 

 หลังจากการชำระคาธรรมเนียม ระบบจะแสดงสถานะ “อยูระหวางดำเนินการ”   
 

 
 

 เม่ือสำนักทะเบียนและประมวลผลตรวจสอบขอมูล และยืนยันการรายงานตัวคาดวาฯ แลว 

ระบบจะแสดงสถานะ “รายงานตัวเรียบรอย” และแจงรายชื่อนักศึกษาไปยังคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน 

ตนสังกัดเพ่ือตรวจสอบเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษาตอไป 

 


